Retningslinjer og mal

Fyresaa




Kayrebok

Koyrebok — Retningsliner og mal

Fyresdal kommune
1. Retningsliner for bruk av keyrebok

Formal

Keyreboka skal dokumentere tenestereiser i trdd med reglar for skatt, forsikring og rekneskap. Dette
gjeld bade for:

- kommunale tenestebilar

- privatbil brukt i teneste

Nar skal keyrebok forast?

- Ved alle tenestereiser
- Bade ved manuell og elektronisk kayrebok

Krav til innhald i keyreboka

Punkt Forklaring

Dato Nar reisa fann stad
Klokkeslett Start- og sluttidspunkt

Fra -Til Start- og sluttstad

Faremal Kort kva reisa gjaldt
KM-start Kilometerstand ved start
KM-slutt Kilometerstand ved slutt
Kayrelengd Tal km kgyrd

Reg.nr. Bilens registreringsnummer
Namn Fgrarens namn

Oppbevaring og kontroll

Keyrebgker (manuelle og digitale) skal oppbevarast i minst 3 ar.
Kontroll kan gjennomfgrast av rekneskaps- eller personalansvarleg.
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Kayrebok

2. Mal for manuell keyrebok

Dato Tidfra | Tidtil | Fra- Faremal | KM KM Kgyrelengd | Reg.nr. | Namn
Til start slutt

3. Tips

- Ved bruk av elektronisk k@yrebok, sja til at systemet lagrar alle ngdvendige felt.
- Privat bruk av tenestebil skal merkast tydeleg og evt. takast med i lgn/fradrag etter skattepliktige
reglar.
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lid fra | Tid til | Fra - Til Fgremal KM start | KMslutt | Kgyrelengd | Reg.nr. Namn
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